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УТВЕРЖДЕНА
 приказом  ГАУСО 

«Пензенский дом ветеранов»

от «06» апреля 2015г. № 70
ИНСТРУКЦИЯ
об антивирусной защите информационных систем

персональных данных ГАУСО «Пензенский дом ветеранов»
1. Общие положения
1.1. Компьютерный вирус является разрушающей компьютерной программой (закладкой) и характеризуется вредоносным потенциалом для компьютерных программ, баз данных и любой информации, хранящейся на компьютерах и магнитных носителях. Особую опасность представляет то обстоятельство, что компьютерные вирусы могут скрытно и постепенно уничтожать, либо мгновенно разрушать хранящуюся в компьютере и магнитных носителях информацию, при этом также могут пострадать аппаратные средства.
1.2. Основными путями вирусного вторжения являются неквалифицированное обращение пользователей с компьютерной техникой при использовании ими зараженных машинных носителей информации и программ, либо целенаправленное спланированное воздействие извне с использованием компьютерных вирусов. При любых обстоятельствах это затрагивает вопросы защиты информационных систем персональных данных ГАУСО «Пензенский дом ветеранов».
2. Порядок, обеспечивающий безопасную работу на компьютере 
и с магнитными носителями
2.1. На всех работающих компьютерах ГАУСО «Пензенский дом ветеранов» в обязательном порядке должна быть установлена антивирусная программа.

2.2. Периодически, не реже 1 раза в неделю, сотрудник, работающий за компьютером, проверяет его дисковое пространство с использованием антивирусной программы на возможное наличие компьютерного вируса.

2.3. Пользователь обязан проводить антивирусный контроль всей электронной информации, получаемой как по телекоммуникационным каналам, так и на съёмных носителях (магнитных дисках, оптических носителях, дискетах, флэшках).
2.4.
В случае обнаружения при проведении антивирусной проверки зараженных компьютерными вирусами файлов пользователь обязан:

- приостановить работу;

- немедленно поставить в известность о факте обнаружения зараженных вирусом файлов руководителя структурного подразделения, владельца зараженных файлов, а также смежные подразделения, использующие эти файлы в работе;

- провести лечение или уничтожение зараженных файлов.

3. Ответственность

3.1.
Ответственность за поддержание установленного в настоящей Инструкции порядка проведения антивирусного контроля возлагается на руководителей структурных подразделений, в которых производится обработка персональных данных.
3.2.
Пользователи компьютеров несут ответственность за качество и своевременность выполнения задач и функций, возложенных на них в соответствии с настоящей Инструкцией.

