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УТВЕРЖДЕН
 приказом ГАУСО 

«Пензенский дом ветеранов»
от «07» апреля 2015г. № 74
ПОРЯДОК

доступа сотрудников ГАУСО «Пензенский дом ветеранов» в помещения, в которых ведется обработка персональных данных.

1. Настоящий Порядок устанавливает единые требования к доступу сотрудников ГАУСО «Пензенский дом ветеранов» в служебные помещения ГАУСО «Пензенский дом ветеранов», в которых ведётся обработка персональных данных, в целях предотвращения нарушения прав субъектов персональных данных, обрабатываемых в ГАУСО «Пензенский дом ветеранов», и обеспечения соблюдения требований законодательства о персональных данных.

2. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152 ФЗ «О персональных данных» и Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами» и другими нормативными правовыми актами».
3. Служебными помещениями ГАУСО «Пензенский дом ветеранов», в которых ведется обработка персональных данных, являются кабинеты бухгалтерии, отдела кадров, ординаторская, приемная.
4. В служебные помещения ГАУСО «Пензенский дом ветеранов», в которых выполняется обработка персональных данных, допускаются только сотрудники ГАУСО «Пензенский дом ветеранов», рабочие места которых находятся в данном служебном помещении. Другие сотрудники ГАУСО «Пензенский дом ветеранов» и иные лица допускаются в эти помещения только в сопровождении сотрудника ГАУСО «Пензенский дом ветеранов» из числа работающих в данном служебном помещении или руководителя структурного подразделения, сотрудники которого работают в этом помещение.

5. В целях обеспечения соблюдения требований к ограничению доступа в служебные помещения ГАУСО «Пензенский дом ветеранов», в которых ведётся обработка персональных данных, обеспечивается:

- использование служебных помещений только для служебных целей;

- содержание дверей служебных помещений в нерабочее время в закрытом на замок состоянии;

- содержание окон в нерабочее время в закрытом состоянии.

6. Сотрудникам ГАУСО «Пензенский дом ветеранов» запрещается передавать ключи от служебных помещений третьим лицам.

7. Ответственными за соблюдение требований к ограничению доступа в служебные помещения ГАУСО «Пензенский дом ветеранов», в которых выполняется обработка персональных данных, являются руководители подразделений, сотрудники которых выполняют обработку персональных данных.

